










                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

 

 
República de Colombia 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras  
Dirección de Contratación 

12400 

EL SUSCRITO DIRECTOR DE CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE 

BIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS 
 

CERTIFICA: 
 

NÚMERO DEL 
CONTRATO  

    
946 DE 2022 
 

NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL 
DEL 
CONTRATISTA 

SANDRA MILENA GONZALEZ CRISTANCHO 

NÚMERO DE 
CÉDULA 

 
52.933.930 
 

OBJETO 

 
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA DIRECCIÓN DE GESTIÓN 
HUMANA EN LA ORGANIZACIÓN Y ARCHIVO DOCUMENTAL DE LAS HISTORIAS 
LABORALES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ICBF, EN EL MARCO DEL PROCESO 
DE CONVOCATORIA PÚBLICA REGULADA EN EL ACUERDO No. CNSC-2081 DE 2021. 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

 
1. Apoyar en los trámites administrativos de la Dirección de Gestión Humana que sean 
asignados por el supervisor del contrato y que tengan relación con el objeto del contrato. 
2. Apoyar en el control y generar las alertas de manera mensual, durante los cinco primeros 
días del mes, de la gestión de los trámites administrativos que le sean asignados por el 
supervisor del contrato. 
3. Apoyar en la atención y oportuna respuesta a las solicitudes, consultas, quejas, peticiones y 
recursos que presenten los servidores públicos, de manera verbal o escrita, sobre los asuntos 
relacionados con el objeto contractual, según los acuerdos de nivel de servicio interno. 
4. Asistir a los comités o reuniones que designe el Supervisor del contrato y que tengan relación 
con el objeto contractual. 
5. Cumplir con las demás obligaciones que sean requeridas por el supervisor del contrato que 
estén relacionadas con el objeto del mismo con calidad, oportunidad y pertinencia. 
 

FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN  

  
13 de enero de 2022 
 

FECHA DE 
APROBACIÓN DE 
LA PÓLIZA 

  
13 de enero de 2022 
 

VALOR INICIAL 
DEL CONTRATO  

 
$ 18.760.233 
 

HONORARIOS 
MENSUALES 

 
$ 2.173.000 
 

ADICIONES 
 
$ 6.519.000  
 

DISMINUCIONES 
 
$ 0.00 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

 

 
República de Colombia 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras  
Dirección de Contratación 

VALOR TOTAL 
EJECUTADO 

 
$ 25.279.233 
 

PLAZO INICIAL 
DEL CONTRATO  

 
30 de septiembre de 2022 
 

FECHA DE INICIO  
  
13 de enero de 2022 
 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 
INICIAL  

 
30 de septiembre de 2022 
 

PRÓRROGA 1 
 
31 de diciembre de 2022 
 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 
FINAL 

 
31 de diciembre de 2022 
 

ESTADO 
 
TERMINADO 
 

FECHA DE 
EXPEDICIÓN 

 
16 de marzo de 2023 
 

 

 
 
 
 

 
 

__________________________________________________ 
ANDRÉS RICARDO TOVAR RIVERA 

Director de Contratación  
 

NOTA: LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE DE ACUERDO CON LO QUE REPOSA EN EL EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL EN EL ARCHIVO DE LA DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN Y EN LOS SISTEMAS 

ELECTRONICOS DE CONTRATACIÓN PÚBLICA. 

Proyectó: Angelica Murgas - Contratista Dirección de Contratación. 







EL SUSCRITO (A) DIRECTOR (A) DE CONTRATACION DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

CERTIFICA

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL 
CONTRATISTA

SANDRA MILENA GONZALEZ CRISTANCHO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 52933930

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
DIRECCIÓN DE GESTIÓN HUMANA EN TEMAS 
RELACIONADOS CON EL ARCHIVO DE GESTION DE 
LA DEPENDENCIA

FECHA DE SUSCRIPCIÓN Día: 25 Mes: 1 Año: 2024

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $17.388.270,00

PLAZO INICIAL DE EJECUCION 0 Año(s) 7 Mes(es) 4 Día(s)

ADICIÓN (ES) SI    NO X    Número de adiciones 0

VALOR TOTAL ADICIONES $0,00, CERO PESOS M/CTE

VALOR TOTAL CONTRATO
$17.388.270,00, DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS SETENTA 
PESOS M/CTE

PRORROGA SI    NO X    Cantidad Prorrogas 0

REGIONAL DEL CONTRATO Sede de la dirección General

NÚMERO DEL CONTRATO 01007612024

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras



TIEMPO TOTAL PRORROGADO Años:  Meses:  Días: 

PLAZO TOTAL EJECUCION 0 Año(s) 7 Mes(es) 4 Día(s)

FECHA INICIO CONTRATO/CONVENIO Día: 27 Mes: 1 Año: 2024

FECHA FINAL DE  TERMINACIÓN 
CONTRATO/CONVENIO Día: 31 Mes: 8 Año: 2024

ESTADO TERMINADO

FECHA DE EXPEDICIÓN Día: 3 Mes: 1 Año: 2025

KERLY JAZMIN AGAMEZ BERRIO

DIRECTOR (A) DE CONTRATACION

NOTA:LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LA 
INFORMACIÓN QUE REPOSA EN LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN DEL INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.

Código Validación certificación: DefaultCertificaciones.aspx/184ad5b4-2ec1-4361-b89a-063ec5b56671

Para validar la autenticidad de la presente certificación contractual, copie y pegue el siguiente código de verificación en el campo de validación 
certificación, el cual presentará la información de la certificación contractual expedida.

ANEXO

OBLIGACIONES CONTRATO/CONVENIO

1. APOYAR LA EJECUCIÓN TÉCNICA DEL PLAN DE TRABAJO ESTABLECIDO POR EL GRUPO 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

2. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA VERIFICACIÓN DE CALIDAD DE LOS PRODUCTOS DE 
LOS CONTRATOS DE INTERVENCIÓN ARCHIVÍSTICA QUE SE EJECUTEN DESDE EL GRUPO 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

3. REALIZAR LA ORGANIZACIÓN, PREPARACIÓN Y VALIDACIÓN DE LA APLICACIÓN DE 
CRITERIOS TÉCNICOS ARCHIVÍSTICOS PARA LA ACTUALIZACIÓN DE ARCHIVOS DE 
GESTIÓN, TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS EN LOS CASOS QUE SE 
REQUIERA.

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras



4. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LAS ACTIVIDADES DE CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN 
DE LOS ARCHIVOS FÍSICOS Y DIGITALES DEL ICBF A NIVEL NACIONAL.

5. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA VERIFICACIÓN DE LA VOLUMETRÍA, ESTADO DE 
CONSERVACIÓN, MOBILIARIO Y DEPÓSITOS DE ARCHIVO A NIVEL NACIONAL DE LA 
ENTIDAD.

6. GESTIONAR Y GARANTIZAR EL CIERRE DE LOS TRAMITES GENERADOS, RECIBIDOS Y 
ASIGNADOS EN LA HERRAMIENTA ORFEO.

7. APOYAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR Y QUE SEAN 
INHERENTES AL OBJETO CONTRACTUAL.

5. REALIZAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR LA SUPERVISIÓN Y QUE SE 
RELACIONEN CON 
EL OBJETO DEL CONTRATO.

4. APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LOS INFORMES QUE SEAN SOLICITADOS POR LA 
SUPERVISIÓN Y 
QUE TENGAN RELACIÓN CON EL OBJETO DEL CONTRATO.

3. PARTICIPAR EN LA REALIZACIÓN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES AL ARCHIVO 
CENTRAL DEL 
ICBF, CONFORME A LAS TABLAS DE RETENCIÓN Y VALORACIÓN DOCUMENTAL.

2. APOYAR EN LA ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN DEL INVENTARIO, LLEVANDO EL REGISTRO 
Y CONTROL DEL PRÉSTAMO DE LAS HISTORIAS LABORALES TENIENDO EN CUENTA EL 
PROCEDIMIENTO INTERNO Y LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE. 

1. APOYAR EN LA CLASIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN Y ROTULACIÓN DE LAS HISTORIAS 
LABORALES 
TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO INTERNO Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras



EL SUSCRITO (A) DIRECTOR (A) DE CONTRATACION DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE 
BIENESTAR FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

CERTIFICA

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL 
CONTRATISTA

SANDRA MILENA GONZALEZ CRISTANCHO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 52933930

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO

PRESTAR SERVICIOS TÉCNICOS EN ACTIVIDADES 
TÉCNICAS, ADMINISTRATIVAS PARA LOS ARCHIVOS 
RELACIONADOS EN EL PLAN DE TRABAJO DEL 
GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DURANTE LA 
VIGENCIA 2024

FECHA DE SUSCRIPCIÓN Día: 22 Mes: 10 Año: 2024

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $9.196.250,00

PLAZO INICIAL DE EJECUCION 0 Año(s) 2 Mes(es) 7 Día(s)

ADICIÓN (ES) SI    NO X    Número de adiciones 0

VALOR TOTAL ADICIONES $0,00, CERO PESOS M/CTE

VALOR TOTAL CONTRATO $9.196.250,00, NUEVE MILLONES CIENTO NOVENTA Y 
SEIS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE

PRORROGA SI    NO X    Cantidad Prorrogas 0

TIEMPO TOTAL PRORROGADO Años:  Meses:  Días: 

REGIONAL DEL CONTRATO Sede de la dirección General

NÚMERO DEL CONTRATO 01027992024

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras



PLAZO TOTAL EJECUCION 0 Año(s) 2 Mes(es) 7 Día(s)

FECHA INICIO CONTRATO/CONVENIO Día: 24 Mes: 10 Año: 2024

FECHA FINAL DE  TERMINACIÓN 
CONTRATO/CONVENIO Día: 31 Mes: 12 Año: 2024

ESTADO TERMINADO

FECHA DE EXPEDICIÓN Día: 3 Mes: 1 Año: 2025

KERLY JAZMIN AGAMEZ BERRIO

DIRECTOR (A) DE CONTRATACION

NOTA:LA PRESENTE CERTIFICACIÓN SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON LA 
INFORMACIÓN QUE REPOSA EN LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN DEL INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR.

Código Validación certificación: DefaultCertificaciones.aspx/5a30dafd-18d1-4606-9247-3678f32d348a

Para validar la autenticidad de la presente certificación contractual, copie y pegue el siguiente código de verificación en el campo de validación 
certificación, el cual presentará la información de la certificación contractual expedida.

ANEXO

OBLIGACIONES CONTRATO/CONVENIO

7. APOYAR LAS DEMÁS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR Y QUE SEAN 
INHERENTES AL OBJETO CONTRACTUAL.

6. GESTIONAR Y GARANTIZAR EL CIERRE DE LOS TRAMITES GENERADOS, RECIBIDOS Y 
ASIGNADOS EN LA HERRAMIENTA ORFEO.

5. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA VERIFICACIÓN DE LA VOLUMETRÍA, ESTADO DE 
CONSERVACIÓN, MOBILIARIO Y DEPÓSITOS DE ARCHIVO A NIVEL NACIONAL DE LA 
ENTIDAD.

4. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LAS ACTIVIDADES DE CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN 
DE LOS ARCHIVOS FÍSICOS Y DIGITALES DEL ICBF A NIVEL NACIONAL.

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras



3. REALIZAR LA ORGANIZACIÓN, PREPARACIÓN Y VALIDACIÓN DE LA APLICACIÓN DE 
CRITERIOS TÉCNICOS ARCHIVÍSTICOS PARA LA ACTUALIZACIÓN DE ARCHIVOS DE 
GESTIÓN, TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS EN LOS CASOS QUE SE 
REQUIERA.

2. BRINDAR APOYO TÉCNICO EN LA VERIFICACIÓN DE CALIDAD DE LOS PRODUCTOS DE 
LOS CONTRATOS DE INTERVENCIÓN ARCHIVÍSTICA QUE SE EJECUTEN DESDE EL GRUPO 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

1. APOYAR LA EJECUCIÓN TÉCNICA DEL PLAN DE TRABAJO ESTABLECIDO POR EL GRUPO 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL.

Sede de la dirección General Linea gratuita Nacional ICBF
       01 8000 91 8080AVENIDA CR.68 NO.64C-75

Telefono: 4377630

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras


